
แผ่นที่ 4

ล ำดบั ค่ำใช้จำ่ยเดนิทำงไปรำชกำร หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำใช้จำ่ยเดนิทำงไปฝึกอบรม สมัมนำ ศึกษำดงูำน หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 แบบรายงานการเดินทางไปราชการ แบบ 8708 (ส่วนที่1-4) แนบเร่ืองเบิก 2 แบบรายงานการเดินทางไปราชการ แบบ 8708 (ส่วนที่1-4) แนบเร่ืองเบิก

3 ใบเสร็จรับเงินค่าที่พัก และ Folio แนบเร่ืองเบิก 3 ใบเสร็จรับเงินค่าที่พัก และ Folio แนบเร่ืองเบิก

4 ใบเสร็จรับเงินค่าน้ ามนัเชื้อเพลิงรถราชการ แนบเร่ืองเบิก 4 ใบเสร็จรับเงินค่าพาหนะโดยสารเคร่ืองบิน และ Boarding Pass แนบเร่ืองเบิก

5 ใบเสร็จรับเงินค่าพาหนะโดยสารเคร่ืองบิน และ Boarding Pass แนบเร่ืองเบิก 5 ใบเสร็จรับเงินค่าน้ ามนัเชื้อเพลิงรถราชการ แนบเร่ืองเบิก

6 บันทึกขออนุมติัไปราชการและค าส่ังไปราชการ แนบไฟล์ ERP 6 ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนอบรม แนบเร่ืองเบิก

7 บันทึกขออนุมติัใชร้ถส่วนตัวพร้อมเอกสารอนุมติัจาก E-saraban  แนบไฟล์ ERP 7 บันทึกขออนุมติัเขา้ร่วมอบรมและค าส่ังไปราชการ แนบไฟล์ ERP

8 ระยะทางของกรมทางหลวง หรือ Google Map แนบไฟล์ ERP 8 หนังสือเชญิเขา้ร่วมฝึกอบรม/โครงการงจากหน่วยจดัฝึกอบรม แนบไฟล์ ERP

 และก าหนดการอบรม แนบไฟล์ ERP

9 บันทึกขออนุมติัใชร้ถส่วนตัวพร้อมเอกสารอนุมติัจาก E-saraban  แนบไฟล์ ERP

10 ระยะทางของกรมทางหลวง หรือ Google Map แนบไฟล์ ERP

11 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

ล ำดบั ค่ำตอบแทนปฏิบัตงิำนนอกเวลำรำชกำร หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำคุมสอบ หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 หลักฐานการจา่ยเงินค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ แนบเร่ืองเบิก 2 หลักฐานการจา่ยเงิน กจ.9 แนบไฟล์ ERP

แบบ กจ.8 3 ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการคุมสอบ และคณะกรรมการด าเนินงาน แนบไฟล์ ERP

3 บันทึกขออนุมติัให้เจา้หน้าที่ปฏิบัติงาน และค าส่ังแต่งต้ังปฏิบัติงาน แนบไฟล์ ERP 4 ใบลงเวลาปฏิบัติงาน แนบไฟล์ ERP

4 ใบลงเวลาปฏิบัติงาน แนบไฟล์ ERP 5 ตารางคุมสอบ แนบไฟล์ ERP

5 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP 6 บันทึกขอเปล่ียนแปลง(กรณีเปล่ียนแปลงผู้คุมสอบ) แนบไฟล์ ERP

7 ภาพออนไลน์ (กรณีคุมสอบออนไลน)์ แนบไฟล์ ERP

กำรเบกิค่ำเดินทำงไปรำชกำร และไปเข้ำรับกำรฝึกอบรม สัมมนำ ศึกษำดูงำน

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

กำรเบกิค่ำตอบแทนกำรปฏบิตัิงำน (ส ำหรับบคุลำกร)

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

หมายเลขอ้างอิง 19011XSFLC52921

URL http://esaraban.vru.ac.th/archive/identityTags


