
แผ่นที่ 5

ล ำดบั ค่ำตอบแทนนักศึกษำปฏิบัตงิำน หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำอำหำร/อำหำรวำ่ง/(กรณีจดักิจกรรมเก่ียวกับนักศึกษำ) หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 หลักฐานการจา่ยเงินแบบ กจ.9 , ใบส าคัญรับเงิน+ส าเนาบัตร นศ แนบเร่ืองเบิก 2 ใบส าคัญรับเงิน + ส าเนาบัตร ปปช /ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด แนบเร่ืองเบิก

3 บันทึกขออนุมติัให้นักศึกษาปฏิบัติงาน และค าส่ังแต่งต้ัง แนบไฟล์ ERP แบบ บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบองค์ประกอบ)

4 ใบลงเวลาปฏิบัติงาน แนบไฟล์ ERP 3 บันทึกขออนุมติัเบิกค่าใชส้อย และเอกสารอนุมติัจาก E- saraban แนบไฟล์ ERP

5 ผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา แนบไฟล์ ERP 4 ค าส่ังให้เขา้ร่วมกจิกรรม/อบรม แนบไฟล์ ERP

6 แบบค าขอรับเงินผ่าน KTB Corporate + ส าเนาบัญชธีนาคาร แนบไฟล์ ERP 5 ใบลงชื่อเขา้ร่วมการแขง่ขนั แนบไฟล์ ERP

7 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP 6 ก าหนดการอบรม/จดักจิกรรม แนบไฟล์ ERP

7 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

กรณีไปจดักิจกรรม/อบรม ภำยนอกมหำวทิยำลยั แนบไฟล์ ERP

8 หนังสือขออนุญาตพานักเรียน/นักศึกษา ออกนอกสถานที่ 

ล ำดบั ค่ำที่พักนักศึกษำ (กรณีไปจดักิจกรรม/อบรม/ไปรำชกำร) หมำยเหตุ ล ำดบั ทุนกำรศึกษำ (ส ำหรับนักศึกษำ) หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 แบบรายงานการเดินทางไปราชการ 8708 (ส่วนที่1-4) แนบเร่ืองเบิก 2 ใบส าคัญรับเงิน + ส าเนาบัตรปปช แนบเร่ืองเบิก

3 ใบเสร็จรับเงินค่าที่พัก และ Folio แนบเร่ืองเบิก 3 บันทึกขอเบิกเงินพร้อมเอกสารการอนุมติัจาก E-Saraban แนบไฟล์ ERP

4 ค าส่ังให้อาจารยแ์ละนักศึกษาเขา้รับการอบรม และไปราชการ แนบไฟล์ ERP 4 มติที่ประชมุที่มกีารอนุมติัทุนการศึกษา แนบไฟล์ ERP

5 ก าหนดการ แนบไฟล์ ERP 5 หนังสือแจง้การโอนเงินทุน แนบไฟล์ ERP

6 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

กรณีไปจดักิจกรรม/อบรม ภำยนอกมหำวทิยำลยั

7 หนังสือขออนุญาตพานักเรียน/นักศึกษา ออกนอกสถานที่ แนบไฟล์ ERP

ล ำดบั ทุนกำรศึกษำระดบัปริญญำเอก (ส ำหรับบุคลำกร) หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 ใบส าคัญรับเงิน + ส าเนาบัตรปปช แนบเร่ืองเบิก

3 ใบแจง้ค่าลงทะเบียน (กรณีจา่ยให้กบัมหาวทิยาลัย) แนบเร่ืองเบิก

4 ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา แนบเร่ืองเบิก

5 บันทึกขอเบิกทุนสนับสนุนการศึกษา พร้อมเอกสารการอนุมติัจาก แนบไฟล์ ERP

 E-Saraban

6 มติแจง้ผลการพิจารณาทุนการศึกษา แนบไฟล์ ERP

7 เอกสารรายงานผลการศึกษา แนบไฟล์ ERP

8 ค าส่ังให้ลาไปศึกษาต่อ แนบไฟล์ ERP

กำรเบกิค่ำใช้จ่ำยใหกั้บนักศึกษำ

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

หมายเลขอ้างอิง 19011XSFLC52921

URL http://esaraban.vru.ac.th/archive/identityTags


