
แผ่นที่ 6

ล ำดบั ค่ำใช้จำ่ยเดนิทำงไปรำชกำร หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำใช้จำ่ยเดนิทำงไปรำชกำร หมำยเหตุ

1 สัญญายมืเงิน 2 ฉบับ แนบเร่ืองเบิก 1 สัญญายมืเงิน 2 ฉบับ แนบเร่ืองเบิก

2 บันทึกขออนุมติัการเดินทางไปราชการที่ได้รับอนุมติัแล้ว แนบไฟล์ ERP 2 บันทึกขออนุมติัการเดินทางไปราชการที่ได้รับอนุมติัแล้ว แนบไฟล์ ERP

หรือค าส่ังไปราชการ หรือค าส่ังไปราชการ

3 รายละเอยีดประมาณการค่าใชจ้า่ย แนบไฟล์ ERP 3 รายละเอยีดประมาณการค่าใชจ้า่ย แนบไฟล์ ERP

4 บันทึกขออนุมติัให้เดินทางโดยเคร่ืองบิน แนบไฟล์ ERP 4 บันทึกขออนุมติัให้เดินทางโดยเคร่ืองบิน แนบไฟล์ ERP

5 บันทึกขออนุมติัใชร้ถส่วนตัว แนบไฟล์ ERP 5 บันทึกขออนุมติัใชร้ถส่วนตัว แนบไฟล์ ERP

ล ำดบั ค่ำใช้จำ่ยจดัฝึกอบรม/สมัมนำ หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำเบีย้ประชุม หมำยเหตุ

1 สัญญายมืเงิน 2 ฉบับ แนบเร่ืองเบิก 1 สัญญายมืเงิน 2 ฉบับ แนบเร่ืองเบิก

2 เอกสารขออนุมติัโครงการที่ได้รับอนุมติัแล้ว BB ,Project Brief แนบไฟล์ ERP 2 ค าส่ังแต่งคณะกรรมการและส าเนาหนังสือเชญิประชมุ แนบไฟล์ ERP

3 ส าเนาค าส่ังคณะกรรมการด าเนินการ และส าเนาค าส่ัง แนบไฟล์ ERP 3 ระเบียบวาระการประชมุ แนบไฟล์ ERP

ผู้เขา้รับการอบรม แนบไฟล์ ERP

4 ตารางการอบรม/สัมมนา/ประชมุเชงิปฏิบัติการ แนบไฟล์ ERP หมายเหตุ

5 บันทึกขออนุมติัเชญิวทิยากร แนบไฟล์ ERP  งานการเงินจะพิจารณาเป็นราย ๆ ไป เนื่องจากสามารถขออนุมติ้เบิกล่วงหน้าได้

6 บันทึกขอยมืเงินค่าวสัดุ ค่าจา้งเหมา (กรณีร้านค้าไมรั่บเงินเชื่อ) แนบไฟล์ ERP

7 ส าเนาใบเสนอราคา (ผู้ขายต้องลงลายมอืชื่อรับรองไมรั่บเงินเชื่อ) แนบไฟล์ ERP

หรือประมาณการราคา รายการสินค้าที่จะซ้ือ แนบไฟล์ ERP

ล ำดบั ค่ำใช้จำ่ยแข่งขันกีฬำ/ประกวด หมำยเหตุ ล ำดบั กรณียมืเงินไม่มีโครงกำร หมำยเหตุ

1 สัญญายมืเงิน 2 ฉบับ แนบเร่ืองเบิก 1 สัญญายมืเงิน 2 ฉบับ แนบเร่ืองเบิก

2 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP 2 บันทึกขออนุมติัจดัซ้ือ/จดัจา้งที่ได้รับอนุมติัแล้ว แนบไฟล์ ERP

3 ก าหนดการจดักจิกรรม แนบไฟล์ ERP 3 บันทึกขออนุมติัยมืเงินระบุเหตุผลความจ าเป็น แนบไฟล์ ERP

4 ส าเนาค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินงาน แนบไฟล์ ERP 4 ส าเนาใบเสนอราคา (ผู้ขายต้องลงลายมอืชื่อรับรองไมรั่บเงินเชื่อ) แนบไฟล์ ERP

5 ส าเนาค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตัดสิน แนบไฟล์ ERP หรือประมาณการราคา รายการสินค้าที่จะซ้ือ แนบไฟล์ ERP

6 บันทึกขออนุมติัค่าเดินทางคณะกรรมการตัดสิน+เอกสารอนุมติ้จาก แนบไฟล์ ERP

e-saraban

7 บันทึกขออนุมติัเบิกค่าตอบแทนกรรมการตัดสิน+เอกสารอนุมติ้จาก แนบไฟล์ ERP

e-saraban

8 บันทึกขออนุญาตพานักเรียน นักศึกษา ออกนอกสถานที่ แนบไฟล์ ERP

หมำยเหตุ
การยมืเงินค่าวสัดุ และค่าจา้งเหมา  
1. ให้ยมืได้กรณีไมส่ามารถช าระเป็นเงินเชื่อ เท่านั้น และทางผู้ขายจะต้องยนืยนัด้วย
ลายมอืตนเองเท่านั้น !
2. กรณีซ้ือกบับริษัท/ห้างหุ้นส่วน/ร้านค้า ที่จดทะเบียนประกอบการถกูต้องให้แนบ
ส าเนาใบเสนอราคา 
3. กรณีบุคคลธรรมดา ให้แนบใบเสนอราคา+ ส าเนาบัตร ปปช
4. กรณีซ้ือสินค้าตามตลาดสดทั่วไป ให้ประมาณรายการสินค้าที่จะซ้ือพร้อมลงลายชื่อ
รับรอง

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรยืมเงินนอกงบประมำณ

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

หมายเลขอ้างอิง 19011XSFLC52921
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