
แผ่นที่ 8

ล ำดบั ค่ำเช่ำรถตู้ /รถบัส บุคคลธรรมดำ < ต่ ำกวำ่ 5,000 บำท หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำเช่ำรถตู้/รถบัส บริษัท/ห้ำงหุ้นสว่น < ต่ ำกวำ่ 5,000 บำท หมำยเหตุ

1 เอกสารรายงานขอซ้ือ/ขอจา้ง PR,QR แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารรายงานขอซ้ือ/ขอจา้ง PR,QR แนบเร่ืองเบิก

2 สัญญาเชา่รถ (ติดอากรแสตมป์ 10 บาท) แนบเร่ืองเบิก 2 สัญญาเชา่รถ (ติดอากรแสตมป1์0 บาท) แนบเร่ืองเบิก

3 หนังสือมอบอ านาจให้ผู้อื่นน ารถมาเชา่แทนเจา้ของรถ และส าเนา แนบเร่ืองเบิก 3 หนังสือมอบอ านาจให้ผู้อื่นน ารถมาเชา่แทนเจา้ของรถ และส าเนา แนบเร่ืองเบิก

บัตร ปปช ผู้มอบและผู้รับมอบ พร้อมติดอากรแสตมป์ 10/30 แนบเร่ืองเบิก บัตร ปปช ผู้มอบและผู้รับมอบ พร้อมติดอากรแสตมป์ 10/30 แนบเร่ืองเบิก

5 ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด แนบเร่ืองเบิก 4 ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด แนบเร่ืองเบิก

6 ใบตรวจรับพัสดุ GS/GR แนบเร่ืองเบิก 5 ใบตรวจรับพัสดุ GS/GR แนบเร่ืองเบิก

7 ส าเนาเล่มทะเบียนรถยนต์ที่เชา่ และหน้าต่อภาษีประจ าปี แนบไฟล์ ERP 6 ส าเนาเล่มทะเบียนรถยนต์ที่เชา่ และหน้าต่อภาษีประจ าปี แนบไฟล์ ERP

8 ส าเนาประกนัภัย 100,000 บาทตามระเบียบเงินรายได้ ปี 2561) แนบไฟล์ ERP 7 ส าเนา พรบ. รถยนต์ที่เชา่ แนบไฟล์ ERP

9 ส าเนาบัตร ปปช + ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขบัรถต์ แนบไฟล์ ERP 8 ส าเนาประกนัภัย 100,000 บาทตามระเบียบเงินรายได้ ปี 2561) แนบไฟล์ ERP

10 ส าเนาใบขบัขี่ผู้ขบัรถยนต์ แนบไฟล์ ERP 9 ส าเนาบัตร ปปช + ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขบัรถต์ แนบไฟล์ ERP

11 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP 10 ส าเนาใบขบัขี่ผู้ขบัรถยนต์ แนบไฟล์ ERP

12 บันทึกขออนุมติัขอจา้ง/ขอเขา่ (กรณีไมไ่ด้เบิกเงินจากโครงการ) แนบไฟล์ ERP 11 ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่ง แนบไฟล์ ERP

13 ค าส่ังไปราชการ และก าหนดการ แนบไฟล์ ERP 12 หนังสือจดทะเบียนรับรองบริษัท แนบไฟล์ ERP

13 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

14 บันทึกขออนุมติัขอจา้ง/ขอเขา่ (กรณีไมไ่ด้เบิกเงินจากโครงการ) แนบไฟล์ ERP

15 ค าส่ังไปราชการ และก าหนดการ แนบไฟล์ ERP

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

กำรเบิกค่ำใช้จ่ำยที่ต้องด ำเนินกำรตำมระเบียบพัสดุ
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