
แผ่นที่ 1

ล ำดบั ค่ำตอบแทนวทิยำกร หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำอำหำร และอำหำรวำ่ง หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 ใบส าคัญรับเงินวทิยากร แนบเร่ืองเบิก 2 ใบส าคัญรับเงิน + ส าเนาบัตร ปปช /ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด แนบเร่ืองเบิก

3 ส าเนาบัตรประชาชน (เฉพาะบุคคลภายนอก) แนบเร่ืองเบิก แบบ บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบองค์ประกอบ)

4 บันทึกขออนุมติัเชญิวทิยากร + ตารางฝึกอบรม (หน้า-หลัง)+ แนบไฟล์ ERP 3 บันทึกขออนุมติัเบิกค่าใชส้อย + เอกสารอนุมติัจากระบบ E-Saraban แนบไฟล์ ERP

เอกสารการอนุมติัจากระบบ E-Saraban 4 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

5 หนังสือเชญิวทิยากร และแบบตอบรับการเขา้ร่วมเป็นวทิยากร แนบไฟล์ ERP 5 ค าส่ังให้เขา้ร่วมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน แนบไฟล์ ERP

6 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP 6 ค าส่ังให้ไปราชการ (กรณีจดัฝึกอบรมภายนอก) แนบไฟล์ ERP

7 ก าหนดการอบรม แนบไฟล์ ERP 7 ก าหนดการอบรม แนบไฟล์ ERP

8 รูปถา่ยกรณีจดัแบบออนไลน์ แนบไฟล์ ERP 8 ใบลงชื่อเขา้ร่วมอบรม แนบไฟล์ ERP

9 แบบขอรับเงินผ่าน KTB Corporate + ส าเนาหน้าบัญชธีนาคาร แนบไฟล์ ERP

(กรณีคร้ังแรกที่ยงัไมม่ขีอ้มลูในระบบ)

ล ำดบั ค่ำที่พักผู้เข้ำอบรม หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำเดนิทำงส ำหรับวทิยำกร หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 แบบรายงานไปราชการ 8708 (ส่วนที่ 1 - 4) แนบเร่ืองเบิก 2 ใบส าคัญรับเงินวทิยากร + ส าเนาบัตร ปปช แนบเร่ืองเบิก

3 ใบแสดงรายการเขา้พัก (Folio) + ใบเสร็จรับเงิน แนบเร่ืองเบิก 3 บันทึกขออนุมติัเบิกค่าเดินทางวทิยากร พร้อมเอกสารอนุมติัE-saraban แนบไฟล์ ERP

4 ค าส่ังไปราชการกรณีไปจดัอบรมภายนอก แนบไฟล์ ERP 4 หนังสือเชญิวทิยากร และแบบตอบรับเป็นวทิยากร แนบไฟล์ ERP

5 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP 5 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

6 ก าหนดการอบรม แนบไฟล์ ERP 6 ก าหนดการอบรม แนบไฟล์ ERP

ล ำดบั ค่ำที่พักวทิยำกร หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 ใบแสดงรายการเขา้พัก (Folio) + ใบเสร็จรับเงิน แนบเร่ืองเบิก

3 บันทึกขออนุมติัเบิกค่าที่พัก พร้อมเอกสารอนุมติั E-saraban แนบไฟล์ ERP

4 หนังสือเชญิวทิยากร และแบบตอบรับเป็นวทิยากร แนบไฟล์ ERP

5 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

6 ก าหนดการอบรม แนบไฟล์ ERP

หมำยเหตุ

การขออนุมติัเบิกเงินให้ท าบันทึกอนุมติัเบิกเงินในคร้ังเดียวพร้อมกนั

เอกสำรประกอบกำรเบกิค่ำใช้จ่ำยฝึกอบรม สัมมนำ ศึกษำดูงำน 

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

หมายเลขอ้างอิง 19011XSFLC52921

URL http://esaraban.vru.ac.th/archive/identityTags



แผ่นที่ 2

ล ำดบั ค่ำเบีย้ประชุม หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำอำหำร และอำหำรวำ่ง หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 หลักฐานการจา่ยเงิน (กจ.9) แนบเร่ืองเบิก 2 ใบส าคัญรับเงิน + ส าเนาบัตร ปปช /ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด แนบเร่ืองเบิก

3 ใบลงชื่อเขา้ร่วมประชมุ (ตัวจริง) แนบเร่ืองเบิก แบบ บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบองค์ประกอบ)

4 ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ แนบไฟล์ ERP 3 บันทึกขออนุมติัเบิกค่าใชส้อย และเอกสารอนุมติัจาก E- saraban แนบไฟล์ ERP

5 หนังสือเชญิประชมุ แนบไฟล์ ERP 4 ส าเนาใบลงชื่อเขา้ร่วมประชมุ แนบไฟล์ ERP

6 ระเบียบวาระการประชมุ แนบไฟล์ ERP 5 ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการและคณะกรรมการด าเนินงาน แนบไฟล์ ERP

7 ก าหนดการอื่น ๆ เชน่ ตรวจติดตาม) แนบไฟล์ ERP 6 หนังสือเชญิประชมุ แนบไฟล์ ERP

8 รูปถา่ย(กรณีประชมุออนไลน)์ แนบไฟล์ ERP 7 ระเบียบวาระการประชมุ หรือก าหนดการประชมุ แนบไฟล์ ERP

หมำยเหตุ **หากมกีารประชมุนอกเหนือจากระเบียบเงินรายได้ 8 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

ปี 2561 ให้แนบระเบียบประกาศเพิ่ม**

ล ำดบั ค่ำเดนิทำงส ำหรับคณะกรรมกำร หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำทำงดว่น หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 ใบส าคัญรับเงิน+ส าเนาบัตรปปช. หรือหลักฐานการจา่ยเงิน(กจ.9) แนบเร่ืองเบิก 2 ใบแจง้ค่าผ่านทางด่วน /ใบเสร็จค่าทางด่วน แนบเร่ืองเบิก

3 บันทึกขออนุมติัค่าเดินทาง พร้อมเอกสารอนุมติัจาก E-saraban แนบไฟล์ ERP 3 แบบ บก.111 (ใบเสร็จไมค่รบองค์ประกอบ) แนบเร่ืองเบิก

4 ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ + หนังสือเชญิประชมุ แนบไฟล์ ERP 4 ค าส่ังเดินทางไปราชการ /เอกสารขอใชร้ถยนต์ราชการ (ต้องมลีายเซ็น แนบไฟล์ ERP

5 ส าเนาใบลงชื่อเขา้ร่วมประชมุ แนบไฟล์ ERP ผู้อนุมติั)

6 ระเบียบวาระการประชมุ แนบไฟล์ ERP หมำยเหตุ กรณีที่ค าส่ังไปราชการไมไ่ด้ระบุทะเบียนรถให้ใชแ้บบขอใชร้ถ

7 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP หรือถา้หากมกีารเปล่ียนแปลงทะเบียนรถให้แนบใบขอเปล่ียนแปลงการ

ใชร้ถด้วย

ล ำดบั ค่ำตอบแทนคณะกรรมกำรตรวจประกันคุณภำพ EdPEX หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 หลักฐานการจา่ยเงินกจ.9 หรือใบส าคัญรับเงิน+ส าเนาบัตร ปปช. แนบเร่ืองเบิก

3 ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจประกนั แนบไฟล์ ERP

4 หนังสือเชญิคณะกรรมการตรวจประกนั แนบไฟล์ ERP

5 ก าหนดการ แนบไฟล์ ERP

6 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

7 รูปถา่ย(กรณีประชมุออนไลน)์ แนบไฟล์ ERP

กำรเบิกค่ำใช้จำ่ยในกำรตรวจประกันคุณภำพ EdPEX

เอกสำรประกอบกำรเบกิค่ำใช้จ่ำยเก่ียวกับกำรประชุมต่ำง ๆ

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

หมายเลขอ้างอิง 19011XSFLC52921

URL http://esaraban.vru.ac.th/archive/identityTags



แผ่นที่ 3

ล ำดบั ค่ำตอบแทนคณะกรรมกำรตดัสนิ หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำอำหำร และอำหำรวำ่ง หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 หลักฐานการจา่ยเงิน กจ.9 หรือใบส าคัญรับเงิน+ ส าเนาบัตร ปปช. (แนบเร่ืองเบิก)แนบเร่ืองเบิก 2 ใบส าคัญรับเงิน + ส าเนาบัตร ปปช /ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด แนบเร่ืองเบิก

3 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP แบบ บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบองค์ประกอบ) แนบเร่ืองเบิก

4 ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตัดสิน แนบไฟล์ ERP 3 บันทึกขออนุมติัเบิกค่าใชส้อย และเอกสารอนุมติัจาก E- saraban แนบไฟล์ ERP

5 หนังสือเชญิคณะกรรมการตัดสิน แนบไฟล์ ERP 4 ใบลงชื่อเขา้ร่วมการแขง่ขนั แนบไฟล์ ERP

6 ก าหนดการแขง่ขนั แนบไฟล์ ERP 5 ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ แนบไฟล์ ERP

7 ผลคะแนนตัดสินจากกรรมการ แนบไฟล์ ERP 6 ก าหนดการแขง่ขนั แนบไฟล์ ERP

7 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

8 บันทึก/ค าส่ังไปราชการ (กรณีไปแขง่ขนัภายนอกมหาวทิยาลัย) แนบไฟล์ ERP

ล ำดบั เงินรำงวลั หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 ใบส าคัญรับเงิน+ส าเนาบัตรปปช. หรือหลักฐานการจา่ยเงิน(กจ.9) แนบเร่ืองเบิก

3 หลักเกณฑ์การประกวด/แขง่ขนั แนบไฟล์ ERP

4 ใบสมคัรเขา้ร่วมแขง่ขนั แนบไฟล์ ERP

5 ก าหนดการแขง่ขนั แนบไฟล์ ERP

6 ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตัดสิน แนบไฟล์ ERP

7 ผลคะแนนตัดสินจากกรรมการ แนบไฟล์ ERP

8 ประกาศผลการประกวด แนบไฟล์ ERP

9 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

10 แบบขอรับเงินผ่าน KTB Corporate + ส าเนาหน้าบัญชธีนาคาร แนบไฟล์ ERP

(กรณีคร้ังแรกที่ยงัไมม่ขีอ้มลูในระบบ)

กำรเบกิค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดงำน/ประกวด/แข่งขัน

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

หมายเลขอ้างอิง 19011XSFLC52921

URL http://esaraban.vru.ac.th/archive/identityTags



แผ่นที่ 4

ล ำดบั ค่ำใช้จำ่ยเดนิทำงไปรำชกำร หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำใช้จำ่ยเดนิทำงไปฝึกอบรม สมัมนำ ศึกษำดงูำน หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 แบบรายงานการเดินทางไปราชการ แบบ 8708 (ส่วนที่1-4) แนบเร่ืองเบิก 2 แบบรายงานการเดินทางไปราชการ แบบ 8708 (ส่วนที่1-4) แนบเร่ืองเบิก

3 ใบเสร็จรับเงินค่าที่พัก และ Folio แนบเร่ืองเบิก 3 ใบเสร็จรับเงินค่าที่พัก และ Folio แนบเร่ืองเบิก

4 ใบเสร็จรับเงินค่าน้ ามนัเชื้อเพลิงรถราชการ แนบเร่ืองเบิก 4 ใบเสร็จรับเงินค่าพาหนะโดยสารเคร่ืองบิน และ Boarding Pass แนบเร่ืองเบิก

5 ใบเสร็จรับเงินค่าพาหนะโดยสารเคร่ืองบิน และ Boarding Pass แนบเร่ืองเบิก 5 ใบเสร็จรับเงินค่าน้ ามนัเชื้อเพลิงรถราชการ แนบเร่ืองเบิก

6 บันทึกขออนุมติัไปราชการและค าส่ังไปราชการ แนบไฟล์ ERP 6 ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนอบรม แนบเร่ืองเบิก

7 บันทึกขออนุมติัใชร้ถส่วนตัวพร้อมเอกสารอนุมติัจาก E-saraban  แนบไฟล์ ERP 7 บันทึกขออนุมติัเขา้ร่วมอบรมและค าส่ังไปราชการ แนบไฟล์ ERP

8 ระยะทางของกรมทางหลวง หรือ Google Map แนบไฟล์ ERP 8 หนังสือเชญิเขา้ร่วมฝึกอบรม/โครงการงจากหน่วยจดัฝึกอบรม แนบไฟล์ ERP

 และก าหนดการอบรม แนบไฟล์ ERP

9 บันทึกขออนุมติัใชร้ถส่วนตัวพร้อมเอกสารอนุมติัจาก E-saraban  แนบไฟล์ ERP

10 ระยะทางของกรมทางหลวง หรือ Google Map แนบไฟล์ ERP

11 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

ล ำดบั ค่ำตอบแทนปฏิบัตงิำนนอกเวลำรำชกำร หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำคุมสอบ หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 หลักฐานการจา่ยเงินค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ แนบเร่ืองเบิก 2 หลักฐานการจา่ยเงิน กจ.9 แนบไฟล์ ERP

แบบ กจ.8 3 ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการคุมสอบ และคณะกรรมการด าเนินงาน แนบไฟล์ ERP

3 บันทึกขออนุมติัให้เจา้หน้าที่ปฏิบัติงาน และค าส่ังแต่งต้ังปฏิบัติงาน แนบไฟล์ ERP 4 ใบลงเวลาปฏิบัติงาน แนบไฟล์ ERP

4 ใบลงเวลาปฏิบัติงาน แนบไฟล์ ERP 5 ตารางคุมสอบ แนบไฟล์ ERP

5 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP 6 บันทึกขอเปล่ียนแปลง(กรณีเปล่ียนแปลงผู้คุมสอบ) แนบไฟล์ ERP

7 ภาพออนไลน์ (กรณีคุมสอบออนไลน)์ แนบไฟล์ ERP

กำรเบกิค่ำเดินทำงไปรำชกำร และไปเข้ำรับกำรฝึกอบรม สัมมนำ ศึกษำดูงำน

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

กำรเบกิค่ำตอบแทนกำรปฏบิตัิงำน (ส ำหรับบคุลำกร)

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

หมายเลขอ้างอิง 19011XSFLC52921

URL http://esaraban.vru.ac.th/archive/identityTags



แผ่นที่ 5

ล ำดบั ค่ำตอบแทนนักศึกษำปฏิบัตงิำน หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำอำหำร/อำหำรวำ่ง/(กรณีจดักิจกรรมเก่ียวกับนักศึกษำ) หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 หลักฐานการจา่ยเงินแบบ กจ.9 , ใบส าคัญรับเงิน+ส าเนาบัตร นศ แนบเร่ืองเบิก 2 ใบส าคัญรับเงิน + ส าเนาบัตร ปปช /ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด แนบเร่ืองเบิก

3 บันทึกขออนุมติัให้นักศึกษาปฏิบัติงาน และค าส่ังแต่งต้ัง แนบไฟล์ ERP แบบ บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบองค์ประกอบ)

4 ใบลงเวลาปฏิบัติงาน แนบไฟล์ ERP 3 บันทึกขออนุมติัเบิกค่าใชส้อย และเอกสารอนุมติัจาก E- saraban แนบไฟล์ ERP

5 ผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา แนบไฟล์ ERP 4 ค าส่ังให้เขา้ร่วมกจิกรรม/อบรม แนบไฟล์ ERP

6 แบบค าขอรับเงินผ่าน KTB Corporate + ส าเนาบัญชธีนาคาร แนบไฟล์ ERP 5 ใบลงชื่อเขา้ร่วมการแขง่ขนั แนบไฟล์ ERP

7 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP 6 ก าหนดการอบรม/จดักจิกรรม แนบไฟล์ ERP

7 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

กรณีไปจดักิจกรรม/อบรม ภำยนอกมหำวทิยำลยั แนบไฟล์ ERP

8 หนังสือขออนุญาตพานักเรียน/นักศึกษา ออกนอกสถานที่ 

ล ำดบั ค่ำที่พักนักศึกษำ (กรณีไปจดักิจกรรม/อบรม/ไปรำชกำร) หมำยเหตุ ล ำดบั ทุนกำรศึกษำ (ส ำหรับนักศึกษำ) หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 แบบรายงานการเดินทางไปราชการ 8708 (ส่วนที่1-4) แนบเร่ืองเบิก 2 ใบส าคัญรับเงิน + ส าเนาบัตรปปช แนบเร่ืองเบิก

3 ใบเสร็จรับเงินค่าที่พัก และ Folio แนบเร่ืองเบิก 3 บันทึกขอเบิกเงินพร้อมเอกสารการอนุมติัจาก E-Saraban แนบไฟล์ ERP

4 ค าส่ังให้อาจารยแ์ละนักศึกษาเขา้รับการอบรม และไปราชการ แนบไฟล์ ERP 4 มติที่ประชมุที่มกีารอนุมติัทุนการศึกษา แนบไฟล์ ERP

5 ก าหนดการ แนบไฟล์ ERP 5 หนังสือแจง้การโอนเงินทุน แนบไฟล์ ERP

6 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

กรณีไปจดักิจกรรม/อบรม ภำยนอกมหำวทิยำลยั

7 หนังสือขออนุญาตพานักเรียน/นักศึกษา ออกนอกสถานที่ แนบไฟล์ ERP

ล ำดบั ทุนกำรศึกษำระดบัปริญญำเอก (ส ำหรับบุคลำกร) หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 ใบส าคัญรับเงิน + ส าเนาบัตรปปช แนบเร่ืองเบิก

3 ใบแจง้ค่าลงทะเบียน (กรณีจา่ยให้กบัมหาวทิยาลัย) แนบเร่ืองเบิก

4 ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา แนบเร่ืองเบิก

5 บันทึกขอเบิกทุนสนับสนุนการศึกษา พร้อมเอกสารการอนุมติัจาก แนบไฟล์ ERP

 E-Saraban

6 มติแจง้ผลการพิจารณาทุนการศึกษา แนบไฟล์ ERP

7 เอกสารรายงานผลการศึกษา แนบไฟล์ ERP

8 ค าส่ังให้ลาไปศึกษาต่อ แนบไฟล์ ERP

กำรเบกิค่ำใช้จ่ำยใหกั้บนักศึกษำ

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

หมายเลขอ้างอิง 19011XSFLC52921

URL http://esaraban.vru.ac.th/archive/identityTags



แผ่นที่ 6

ล ำดบั ค่ำใช้จำ่ยเดนิทำงไปรำชกำร หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำใช้จำ่ยเดนิทำงไปรำชกำร หมำยเหตุ

1 สัญญายมืเงิน 2 ฉบับ แนบเร่ืองเบิก 1 สัญญายมืเงิน 2 ฉบับ แนบเร่ืองเบิก

2 บันทึกขออนุมติัการเดินทางไปราชการที่ได้รับอนุมติัแล้ว แนบไฟล์ ERP 2 บันทึกขออนุมติัการเดินทางไปราชการที่ได้รับอนุมติัแล้ว แนบไฟล์ ERP

หรือค าส่ังไปราชการ หรือค าส่ังไปราชการ

3 รายละเอยีดประมาณการค่าใชจ้า่ย แนบไฟล์ ERP 3 รายละเอยีดประมาณการค่าใชจ้า่ย แนบไฟล์ ERP

4 บันทึกขออนุมติัให้เดินทางโดยเคร่ืองบิน แนบไฟล์ ERP 4 บันทึกขออนุมติัให้เดินทางโดยเคร่ืองบิน แนบไฟล์ ERP

5 บันทึกขออนุมติัใชร้ถส่วนตัว แนบไฟล์ ERP 5 บันทึกขออนุมติัใชร้ถส่วนตัว แนบไฟล์ ERP

ล ำดบั ค่ำใช้จำ่ยจดัฝึกอบรม/สมัมนำ หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำเบีย้ประชุม หมำยเหตุ

1 สัญญายมืเงิน 2 ฉบับ แนบเร่ืองเบิก 1 สัญญายมืเงิน 2 ฉบับ แนบเร่ืองเบิก

2 เอกสารขออนุมติัโครงการที่ได้รับอนุมติัแล้ว BB ,Project Brief แนบไฟล์ ERP 2 ค าส่ังแต่งคณะกรรมการและส าเนาหนังสือเชญิประชมุ แนบไฟล์ ERP

3 ส าเนาค าส่ังคณะกรรมการด าเนินการ และส าเนาค าส่ัง แนบไฟล์ ERP 3 ระเบียบวาระการประชมุ แนบไฟล์ ERP

ผู้เขา้รับการอบรม แนบไฟล์ ERP

4 ตารางการอบรม/สัมมนา/ประชมุเชงิปฏิบัติการ แนบไฟล์ ERP หมายเหตุ

5 บันทึกขออนุมติัเชญิวทิยากร แนบไฟล์ ERP  งานการเงินจะพิจารณาเป็นราย ๆ ไป เนื่องจากสามารถขออนุมติ้เบิกล่วงหน้าได้

6 บันทึกขอยมืเงินค่าวสัดุ ค่าจา้งเหมา (กรณีร้านค้าไมรั่บเงินเชื่อ) แนบไฟล์ ERP

7 ส าเนาใบเสนอราคา (ผู้ขายต้องลงลายมอืชื่อรับรองไมรั่บเงินเชื่อ) แนบไฟล์ ERP

หรือประมาณการราคา รายการสินค้าที่จะซ้ือ แนบไฟล์ ERP

ล ำดบั ค่ำใช้จำ่ยแข่งขันกีฬำ/ประกวด หมำยเหตุ ล ำดบั กรณียมืเงินไม่มีโครงกำร หมำยเหตุ

1 สัญญายมืเงิน 2 ฉบับ แนบเร่ืองเบิก 1 สัญญายมืเงิน 2 ฉบับ แนบเร่ืองเบิก

2 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP 2 บันทึกขออนุมติัจดัซ้ือ/จดัจา้งที่ได้รับอนุมติัแล้ว แนบไฟล์ ERP

3 ก าหนดการจดักจิกรรม แนบไฟล์ ERP 3 บันทึกขออนุมติัยมืเงินระบุเหตุผลความจ าเป็น แนบไฟล์ ERP

4 ส าเนาค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินงาน แนบไฟล์ ERP 4 ส าเนาใบเสนอราคา (ผู้ขายต้องลงลายมอืชื่อรับรองไมรั่บเงินเชื่อ) แนบไฟล์ ERP

5 ส าเนาค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตัดสิน แนบไฟล์ ERP หรือประมาณการราคา รายการสินค้าที่จะซ้ือ แนบไฟล์ ERP

6 บันทึกขออนุมติัค่าเดินทางคณะกรรมการตัดสิน+เอกสารอนุมติ้จาก แนบไฟล์ ERP

e-saraban

7 บันทึกขออนุมติัเบิกค่าตอบแทนกรรมการตัดสิน+เอกสารอนุมติ้จาก แนบไฟล์ ERP

e-saraban

8 บันทึกขออนุญาตพานักเรียน นักศึกษา ออกนอกสถานที่ แนบไฟล์ ERP

หมำยเหตุ
การยมืเงินค่าวสัดุ และค่าจา้งเหมา  
1. ให้ยมืได้กรณีไมส่ามารถช าระเป็นเงินเชื่อ เท่านั้น และทางผู้ขายจะต้องยนืยนัด้วย
ลายมอืตนเองเท่านั้น !
2. กรณีซ้ือกบับริษัท/ห้างหุ้นส่วน/ร้านค้า ที่จดทะเบียนประกอบการถกูต้องให้แนบ
ส าเนาใบเสนอราคา 
3. กรณีบุคคลธรรมดา ให้แนบใบเสนอราคา+ ส าเนาบัตร ปปช
4. กรณีซ้ือสินค้าตามตลาดสดทั่วไป ให้ประมาณรายการสินค้าที่จะซ้ือพร้อมลงลายชื่อ
รับรอง

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรยืมเงินนอกงบประมำณ

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

หมายเลขอ้างอิง 19011XSFLC52921

URL http://esaraban.vru.ac.th/archive/identityTags



แผ่นที่ 7

ล ำดบั กำรซ้ือ/จำ้ง/เช่ำ ต่ ำกวำ่ 5,000 บำท หมำยเหตุ ล ำดบั กำรซ้ือ/จำ้งเช่ำ ตั้งแต ่5,000 บำท ขึ้นไป หมำยเหตุ

1 เอกสารรายงานขอซ้ือ/ขอจา้ง PR,QR แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารรายงานขอซ้ือ/ขอจา้ง PR,QR แนบเร่ืองเบิก

2 ใบส่งของ/ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงิน แนบเร่ืองเบิก 2 เอกสารกอ่หนี้ผูกพันในระบบ GFMIS (PO) เฉพาะงบแผ่นดิน แนบเร่ืองเบิก

และส าเนาบัตร ปปช /บิลเงินสด/บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบ 3 ใบส่งของ/ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงิน แนบเร่ืองเบิก

องค์ประกอบ) และส าเนาบัตร ปปช /บิลเงินสด/บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบ แนบเร่ืองเบิก

3 ใบตรวจรับพัสดุ GS/GR แนบไฟล์ ERP องค์ประกอบ)

4 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP 4 ใบส่งของ/ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน แนบเร่ืองเบิก

5 บันทึกขออนุมติ้ขอซ้ือ/ขอจา้ง (กรณีไมไ่ด้เบิกจากโครงการ) แนบไฟล์ ERP บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบองค์ประกอบ) แนบเร่ืองเบิก

6 รูปแบบรายการ (กรณีซ้ือวสัดุควบคุม/ครุภัณฑ์) แนบไฟล์ ERP 5 ใบตรวจรับพัสดุ GS/GR แนบไฟล์ ERP

7 รูปภาพตัวอยา่ง (กรณีไมใ่ชว่สัดุส านักงาน) แนบไฟล์ ERP 6 ใบเสนอราคา แนบเร่ืองเบิก

8 ใบตรวจสภาพ/ประวติัการซ่อม (กรณีซ่อมครุภัณฑ์หรือวสัดุควบคุม)แนบไฟล์ ERP 7 รูปแบบรายกา/ขอบเขตงาน/(กรณีซ้ือวสัดุควบคุม/ครุภัณฑ์/จา้ง) แนบไฟล์ ERP

9 กรณีเชา่สถานที่ แนบค าส่ังไปราชการ แนบไฟล์ ERP 8 รูปภาพตัวอยา่ง (กรณีไมใ่ชว่สัดุส านักงาน) แนบเร่ืองเบิก

9 ใบตรวจสภาพ/ประวติัการซ่อม (กรณีซ่อมครุภัณฑ์หรือวสัดุควบคุม) แนบไฟล์ ERP

10 บันทึกขออนุมติ้ขอซ้ือ/ขอจา้ง (กรณีไมไ่ด้เบิกจากโครงการ) แนบไฟล์ ERP

11 กรณีเชา่สถานที่ แนบค าส่ังไปราชการ แนบไฟล์ ERP

12 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

ล ำดบั กำรซ้ือน้ันเชื้อเพลงิ < ต่ ำกวำ่ 5,000 บำท หมำยเหตุ ล ำดบั กำรซ้ือน้ันเชื้อเพลงิ > ตั้งแต ่5,000 บำท หมำยเหตุ

1 เอกสารรายงานขอซ้ือ/ขอจา้ง PR,QR แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารรายงานขอซ้ือ/ขอจา้ง PR,QR แนบเร่ืองเบิก

2 ใบส่งของ/ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด แนบเร่ืองเบิก 2 เอกสารกอ่หนี้ผูกพันในระบบ GFMIS (PO) เฉพาะงบแผ่นดิน แนบเร่ืองเบิก

บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบองค์ประกอบ) 3 รายงานขอซอนุมติ้ซ้ือ (e-GP) กรณีจา้ง/เชา่ พร้อมติดอากรแสดมป์ แนบเร่ืองเบิก

3 ใบตรวจรับพัสดุ GS/GR แนบเร่ืองเบิก 4 ใบส่งของ/ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน แนบเร่ืองเบิก

4 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบองค์ประกอบ) แนบเร่ืองเบิก

5 บันทึกขออนุมติ้ขอซ้ือ/ขอจา้ง (กรณีไมไ่ด้เบิกจากโครงการ) แนบไฟล์ ERP 5 ใบตรวจรับพัสดุ GS/GR แนบเร่ืองเบิก

6 ค าส่ังไปราชการ และก าหนดการ แนบไฟล์ ERP 6 ใบเสนอราคา แนบไฟล์ ERP

7 สัญญาเชา่รถ (กรณีเบิกค่าน้ ามนัรถเชา่) แนบไฟล์ ERP 7 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

8 บันทึกขออนุมติ้ขอซ้ือ/ขอจา้ง (กรณีไมไ่ด้เบิกจากโครงการ) แนบเร่ืองเบิก

9 ค าส่ังไปราชการ และก าหนดการ แนบไฟล์ ERP

10 สัญญาเชา่รถ (กรณีเบิกค่าน้ ามนัรถเชา่) แนบไฟล์ ERP

กำรเบิกค่ำใช้จ่ำยที่ต้องด ำเนินกำรตำมระเบียบพัสดุ

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี
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แผ่นที่ 8

ล ำดบั ค่ำเช่ำรถตู้ /รถบัส บุคคลธรรมดำ < ต่ ำกวำ่ 5,000 บำท หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำเช่ำรถตู้/รถบัส บริษัท/ห้ำงหุ้นสว่น < ต่ ำกวำ่ 5,000 บำท หมำยเหตุ

1 เอกสารรายงานขอซ้ือ/ขอจา้ง PR,QR แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารรายงานขอซ้ือ/ขอจา้ง PR,QR แนบเร่ืองเบิก

2 สัญญาเชา่รถ (ติดอากรแสตมป์ 10 บาท) แนบเร่ืองเบิก 2 สัญญาเชา่รถ (ติดอากรแสตมป1์0 บาท) แนบเร่ืองเบิก

3 หนังสือมอบอ านาจให้ผู้อื่นน ารถมาเชา่แทนเจา้ของรถ และส าเนา แนบเร่ืองเบิก 3 หนังสือมอบอ านาจให้ผู้อื่นน ารถมาเชา่แทนเจา้ของรถ และส าเนา แนบเร่ืองเบิก

บัตร ปปช ผู้มอบและผู้รับมอบ พร้อมติดอากรแสตมป์ 10/30 แนบเร่ืองเบิก บัตร ปปช ผู้มอบและผู้รับมอบ พร้อมติดอากรแสตมป์ 10/30 แนบเร่ืองเบิก

5 ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด แนบเร่ืองเบิก 4 ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด แนบเร่ืองเบิก

6 ใบตรวจรับพัสดุ GS/GR แนบเร่ืองเบิก 5 ใบตรวจรับพัสดุ GS/GR แนบเร่ืองเบิก

7 ส าเนาเล่มทะเบียนรถยนต์ที่เชา่ และหน้าต่อภาษีประจ าปี แนบไฟล์ ERP 6 ส าเนาเล่มทะเบียนรถยนต์ที่เชา่ และหน้าต่อภาษีประจ าปี แนบไฟล์ ERP

8 ส าเนาประกนัภัย 100,000 บาทตามระเบียบเงินรายได้ ปี 2561) แนบไฟล์ ERP 7 ส าเนา พรบ. รถยนต์ที่เชา่ แนบไฟล์ ERP

9 ส าเนาบัตร ปปช + ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขบัรถต์ แนบไฟล์ ERP 8 ส าเนาประกนัภัย 100,000 บาทตามระเบียบเงินรายได้ ปี 2561) แนบไฟล์ ERP

10 ส าเนาใบขบัขี่ผู้ขบัรถยนต์ แนบไฟล์ ERP 9 ส าเนาบัตร ปปช + ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขบัรถต์ แนบไฟล์ ERP

11 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP 10 ส าเนาใบขบัขี่ผู้ขบัรถยนต์ แนบไฟล์ ERP

12 บันทึกขออนุมติัขอจา้ง/ขอเขา่ (กรณีไมไ่ด้เบิกเงินจากโครงการ) แนบไฟล์ ERP 11 ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่ง แนบไฟล์ ERP

13 ค าส่ังไปราชการ และก าหนดการ แนบไฟล์ ERP 12 หนังสือจดทะเบียนรับรองบริษัท แนบไฟล์ ERP

13 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

14 บันทึกขออนุมติัขอจา้ง/ขอเขา่ (กรณีไมไ่ด้เบิกเงินจากโครงการ) แนบไฟล์ ERP

15 ค าส่ังไปราชการ และก าหนดการ แนบไฟล์ ERP

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

กำรเบิกค่ำใช้จ่ำยที่ต้องด ำเนินกำรตำมระเบียบพัสดุ
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แผ่นที่ 9

ล ำดบั ค่ำเช่ำรถตู้ /รถบัส บุคคลธรรมดำ > ตั้งแต ่5,000 บำท หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำเช่ำรถตู้ /รถบัส บริษัท/ห้ำงหุ้นสว่น > ตั้งแต ่5,000 บำท หมำยเหตุ

1 เอกสารรายงานขอจา้ง/ขอเชา่ PR,QR แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารรายงานขอจา้ง/ขอเชา่ PR,QR แนบเร่ืองเบิก

2 เอกสารกอ่หนี้ผูกพันในระบบ GFMIS (PO) เฉพาะงบแผ่นดิน แนบเร่ืองเบิก 2 เอกสารกอ่หนี้ผูกพันในระบบ GFMIS (PO) เฉพาะงบแผ่นดิน แนบเร่ืองเบิก

3 สัญญาเชา่รถ (ติดอากรแสตมป์ 10 บาท) แนบเร่ืองเบิก 3 สัญญาเชา่รถ (ติดอากรแสตมป์ 10 บาท) แนบเร่ืองเบิก

4 หนังสือมอบอ านาจให้ผู้อื่นน ารถมาเชา่แทนเจา้ของรถและส าเนา แนบเร่ืองเบิก 4 หนังสือมอบอ านาจให้ผู้อื่นน ารถมาเชา่แทนเจา้ของรถและส าเนา แนบเร่ืองเบิก

บัตร ปปช ผู้มอบและผู้รับมอบ พร้อมติดอากรแสตมป์ 10/30 บัตร ปปช ผู้มอบและผู้รับมอบ พร้อมติดอากรแสตมป์ 10/30

5 รายงานผลการพิจารณาขอเชา่ (e-GP) กรณีจา้ง/เชา่ พร้อมติด แนบเร่ืองเบิก 5 รายงานผลการพิจารณาขอเชา่ (e-GP) กรณีจา้ง/เชา่ พร้อมติด แนบเร่ืองเบิก

อากรแสตมป/์ตราสาร 200,000 บาทขึ้นไป อากรแสตมป/์ตราสาร 200,000 บาทขึ้นไป

6 ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน และบก.111 แนบเร่ืองเบิก 6 ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน และบก.111 แนบเร่ืองเบิก

(กรณีใบเสร็จไมค่รบองค์ประกอบ) (กรณีใบเสร็จไมค่รบองค์ประกอบ)

7 ใบตรวจรับพัสดุ GS/GR แนบเร่ืองเบิก 7 ใบตรวจรับพัสดุ GS/GR แนบเร่ืองเบิก

8 ใบเสนอราคา แนบไฟล์ ERP 8 ใบเสนอราคา แนบไฟล์ ERP

9 ส าเนาเล่มทะเบียนรถยนต์ที่เชา่ และหน้าต่อภาษีประจ าปี แนบไฟล์ ERP 9 ส าเนาเล่มทะเบียนรถยนต์ที่เชา่ และหน้าต่อภาษีประจ าปี แนบไฟล์ ERP

10 ส าเนา พรบ. รถยนต์ที่เชา่ แนบไฟล์ ERP 10 ส าเนา พรบ. รถยนต์ที่เชา่ แนบไฟล์ ERP

11 ส าเนาประกนัภัย 100,000 บาท (ตามระเบียบเงินรายได้ ปี61) แนบไฟล์ ERP 11 ส าเนาประกนัภัย 100,000 บาท (ตามระเบียบเงินรายได้ ปี61) แนบไฟล์ ERP

12 ส าเนาบัตร ปปช + ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขบัรถยนต์ แนบไฟล์ ERP 12 ส าเนาบัตร ปปช + ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขบัรถยนต์ แนบไฟล์ ERP

13 ส าเนาใบขบัขี่รถยนต์ แนบไฟล์ ERP 13 ส าเนาใบขบัขี่รถยนต์ แนบไฟล์ ERP

14 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP 14 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

15 บันทึกขออนุมติัขอจา้ง/ขอเขา่ (กรณีไมไ่ด้เบิกเงินจากโครงการ) แนบไฟล์ ERP 15 บันทึกขออนุมติัขอจา้ง/ขอเขา่ (กรณีไมไ่ด้เบิกเงินจากโครงการ) แนบไฟล์ ERP

16 ค าส่ังไปราชการ และก าหนดการ แนบไฟล์ ERP 16 ค าส่ังไปราชการ และก าหนดการ แนบไฟล์ ERP

17 ส าเนาหนังสือจดทะเบียนรับรองบริษัท แนบไฟล์ ERP

18 ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่ง แนบไฟล์ ERP

ล ำดบั กำรซ้ือ/จำ้ง/เช่ำ ตั้งแต ่500,000 บำท ขึ้นไป หมำยเหตุ ล ำดบั เอกสำรหน่วยงำนเก็บ กำรซ้ือ/จำ้ง/เช่ำ ตั้งแต ่500,000 บำท ขึ้นไป หมำยเหตุ

1 เอกสารรายงานขอจา้ง/ขอเชา่ PR,QR แนบเร่ืองเบิก 1 ส าเนาเอกสารรายงานขอจา้ง/ขอเชา่ PR,QR เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

2 เอกสารกอ่หนี้ผูกพันในระบบ GFMIS (PO) เฉพาะงบแผ่นดิน แนบเร่ืองเบิก 2 ส าเนาเอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief (ถา้มี) เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

3 รายงานผลการพิจารณาขอเชา่ (e-GP) กรณีจา้ง/เชา่ พร้อมติด แนบเร่ืองเบิก 3 ส าเนาบันทึกขออนุมติ้ขอซ้ือ/ขอจา้ง (กรณีไมไ่ด้เบิกจากโครงการ) เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

อากรแสตมป/์ตราสาร 200,000 บาทขึ้นไป 4 ส าเนาเอกสารกอ่หนี้ผูกพันในระบบ GFMIS (PO) เฉพาะงบแผ่นดิน เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

4 รายงานผลพิจารณาด้วยวธิกีารอเิล็คทรอนิกส์ แนบเร่ืองเบิก 5 รายงานขอซ้ือ/ขอจา้ง/ขอเชา่ จากระบบ (e-GP) ประกอบด้วย เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

5 ใบส่งของ/ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน แนบเร่ืองเบิก - รายงานขอซ้ือ/ขอจา้ง/ขอเชา่ เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

6 บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบองค์ประกอบ) - ค าส่ัง เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

7 ใบตรวจรับพัสดุ  (e-GP) แนบเร่ืองเบิก - ร่างเอกสาร e-Bidding ขอบเขตงาน TOR เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

8 ส าเนาสัญญาซ้ือ/จา้ง/เชา่  (e-GP) แนบไฟล์ ERP - ประกาศประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์ เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

9 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP - เอกสารยื่นซอง ของผู้เสนอราคาทุกราย เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

10 บันทึกขออนุมติ้ขอซ้ือ/ขอจา้ง (กรณีไมไ่ด้เบิกจากโครงการ) แนบไฟล์ ERP - รายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

11 ภาพตัวอยา่ง (กรณีไมใ่ชว่สัดุส านักงาน) แนบไฟล์ ERP - เอกสารผลการตรวจสอบเอกสาร เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

- เอกสารประกาศผลการจดัซ้ือจดัจา้ง เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

- ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

- ขอ้มลูสาระส าคัญในสัญญา (สัญญา) /ใบส่ังซ้ือ/จา้ง เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

6 ส าเนาใบส่งของ , ใบก ากบัภาษี/ใบแจง้หนี้, ใบเสร็จรับเงิน เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

7 ส าเนาใบตรวจรับพัสดุ   (e-GP) เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

8 ภาพตัวอยา่ง (กรณีไมใ่ชว่สัดุส านักงาน) เก็บไวท้ี่หน่วยงาน

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรมีดงัน้ี

กำรเบิกค่ำใช้จ่ำยที่ต้องด ำเนินกำรตำมระเบียบพัสดุ

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

หมายเลขอ้างอิง 19011XSFLC52921
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